Osnova skoleni Excel pokrocily

Skoleni je uréené pro uZivatele programu Excel, ktefi chtéji svoji praci zefektivnit a zrychlit. Posluchaci
si prohloubi své znalosti, nauci se pouzivat podminéné formatovani, zadavat sloZitéjsi vzorce a funkce
(napt. funkce KDYZ, SVYHLEDAT, SUMIF, COUNTIF atd.), propojovat listy a sesity, vytvaret sloZitéj$i typy
grafu, pracovat s databazemi, vyhodnocovat data pomoci kontingencnich tabulek a grafu a dokument
zabezpecit.

Podminené formatovani (Conditional Formatting)
e pomoci hodnoty buriky

® pomoci vzorce

e rychlé styly v podminéném formatovani

Vzorce

e zadavani slozitéjsich vzorcl

® pojmenovani bunék a oblasti

e vliv pfesunu a kopirovani pti absolutnim adresovani

Funkce

e funkce KDYZ (IF)

e funkce SVYHLEDAT (VLOOKUP)

e funkce SUMIF, COUNTIF, SUBTOTAL

e vkladani a Uprava vnorenych funkci

e vybrané funkce z kategorie Text, Datum a Cas
e prevod Cisel ulozenych jako text na Cisla

e osetfeni chybovych hlaseni

Propojeni

e propojeni listu, sesitu

e propojeni s aplikaci Word, PowerPoint
¢ slouceni dat z vice tabulek

Grafy

e typy grafu
e kombinované typy grafu

e vytvareni grafu v burice

Databdze v Microsoft Excel

e pfiprava dat

e vicelrovnové razeni

e pokrocilé moZnosti filtrovani

e vlastni seznam

e ovéreni dat

e extrahovani jedinecnych hodnot
e seskupeni dat

Kontingencni tabulky (Pivot Tables)

e vytvareni a Uprava kontingencnich tabulek a grafu
e filtrace a razeni v kontingencni tabulce

e nastroj Prafez a Casova osa (Slicer, Timeline)

® moznosti zobrazeni

e seskupeni kategorii

e funkce Zobrazit hodnoty jako



 opakujici se popisky v kontingencnich tabulkach

Zabezpeceni dokumentu

e zamek listu a sesitu
e skryti vzorce
e uloZeni souboru s heslem

Nastaveni Microsoft Excel

e vytvoreni uzivatelského pasu karet
e panel rychly pfistup
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